r

h

-

F
F &

N\

"”_ =

“LA MANZANILLA DE LA PAZ
2024 2027
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EL REGISTRO CIVIL ES PUBLICO, POR ELLO TODA PERSONA PUEDE SOLICITAR
COPIAS O ARCHIVADOS Y DE LAS CONSTANCIAS DE TODO LO REFERENTE A LA
FUNCION PROPIA DE LA INSTITUCION EN EL MUNICIPIO. ES MUY
IMPORTANTE RESALTAR QUE EL REGISTRO CIVIL DE LA MANZANILLA DE LA
PAZ, JALISCO, TIENE LA POSIBILIDAD DE OTORGAR ACTAS DE NACIMIENTO,
DEFUNCION O MATRIMONIO CERTIFICADAS DE LOS MUNICIPIOS QUE SE
ENCUENTREN DENTRO DEL ESTADO DE JALISCO, ASI COMO DE TODA LA
REPUBLICA MEXICANA; SIEMPRE Y CUANDO DICHOS DOCUMENTOS OBREN
EN EL SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DE IDENTIDAD (SID)

VISION:

EL REGISTRO CIVIL SOMOS UNA DEPENDENCIA QUE BRINDA UN SERVICIO DE
CALIDAD, HONESTIDAD, RESPONSABILIDAD Y RESPETO SIN DISCRIMINACION
DE NINGUN TIPO DE PERSONA QUE ACUDEN A ESTA OFICINA A SOLICITAR
ALGUN TRAMITE O DOCUMENTO.

MISION:

BRINDAR UNA ATENCION EFICIENTE SOBRE TODO CON ALTO SENTIDO
HUMANO AL INSCRIBIR, REGISTRAR, CERTIFICAR, RESGUARDAR Y DAR
SOLEMNIDAD A LOS ACTOS Y HECHOS RELATIVOS AL ESTADO CIVIL DE
NACIMIENTO HASTA SU MUERTE MEDIANTE UN REGISTRO.

OBIJETIVO:
e BRINDAR UNA BUENA ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL

e PRESENTAR A LAS AUTORIDADES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES
LOS INFORMES MENSUALES CORRESPONDIENTES EN TIEMPO Y FORMA.

PLAN DE TRABAJO
e |MPRESION DE ACTAS CERTIFICADAS DE ESTE LUGAR, COMO DE OTROS

manzanilaRARPRFCIPIOS, SIEMPRE Y CUANDO SE ENCUENTREN EN EL SISTEMA

. 372 435 0101 y 372 435 0100

presldenfanrNI&EIﬁE&EGiSTRo DE IDENTIDAD (SID)

Javier Mina No. 101, col. Centro, c.p. 49460
o La Manzanilla de la Paz, Jalisco.



““““LA MANZANILLA DE LA PAZ

2024 2027

ﬂ »

UN GOBIERNO QUE
POR LA UNIDAD Y LA

ILIA

REALIZAR HOMOLOGACIONES Y CERTIFICACIONES DE CURP.
LLEVAR A CABO ACLARACIONES ADMINISTRATIVAS.
ELABORACION DE REGISTROS (LEVANTAMIENTOS) NACIMIENTOS.
RECONOCIMIENTOS, MATRIMONIOS, DEFUNCION, DIVORCIOS.
INSCRIPCION: NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION.

CONSERVAR BAJO LA RESPONSABILIDAD DEL OFICIAL EL CUIDADO DE
LOS LIBROS Y ARCHIVOS DE LA OFICIALIA.

EXPEDIR CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA
ELABORAR LOS INDICES ALFABETICOS

CUMPLIR CON LA ENTREGA DEL INFORME MENSUAL A LA DIRECCION
DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO, INEGI E INE'Y SEMANALMENTE AL
CENTRO DE SALUD MUNICIPAL.
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